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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2016
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo

phụ trách
	Bộ phận thực hiện phối hợp
	Kết quả và tồn tại

	Tháng 9/2016
Tháng 9/2016

Tháng 9/2016
Tháng 9/2016

Tháng 9/2016
	1. Công tác tuyên truyền
	
	
	

	
	- Tổ chức các hoạt động chào mừng 71 năm ngày Quốc khánh 2/9 và Ngày toàn dân đưa trẻ tới trường.

- Triển khai tiết học đầu tiên sau khai giảng: Truyền thống thanh lịch văn minh của người Hà Nội.

- Tuyên truyền thực hiện nghiêm túc an toàn khi tham gia giao thông.

- Tổ chức tuyên truyền, phổ biến giáo dục đạo đức pháp luật cho HS, CB, GV ký cam kết: phòng chống TNTT, giao tiếp văn minh trong nhà trường, cam kết thực hiện năm văn minh đô thị.

- Thực hiện hiệu quả Năm trật tự văn minh đô thị qua việc giáo dục ý thức chào hỏi đối với HS. Lớp học không có thùng rác và dụng cụ vệ sinh. 

- Triển khai đề án: Nâng cao chất lượng dân số quận Long Biên năm 2016-2020. Tổ chức “Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm học mới”.
	Đ/c Giang (HT)
Đ/c Giang (HT)
	- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp
- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp


	

	
	2. Công tác dạy và học
	
	
	

	
	a. Phổ cập giáo dục: 

Hoàn thành sổ đăng bộ, sổ phổ cập, danh sách HS theo phần mềm esam và sổ điểm điện tử. 

b. Công tác chuyên môn:

- Xây dựng các kế hoạch chuyên môn:

+ Kế hoạch dạy học chính khóa, 2 buổi/ngày, dạy thêm học thêm, trường học mới, kế hoạch chủ nhiệm, ngoài giờ lên lớp, sinh hoạt lớp

+ Kế hoạch liên kết Tiếng Anh.

- Xây dựng và thực hiện nghiêm túc kế hoạch đổi mới sinh hoạt tổ nhóm CM.

- Thống nhất quy định về hồ sơ chuyên môn.

+ Soạn theo hướng đổi mới, đặc biệt quan tâm tới việc tổ chức các hoạt động hình thành kiến thức cho HS ngay trong giáo án dạy.

+ Thực hiện dự giờ và đánh giá giờ dạy theo mẫu phiếu mới.

- Chọn ngày trong tháng là ngày chuyên môn. Cụ thể:

Tháng 9: Chọn ngày thứ 4 tuần 2 tháng 9 (14/09/2016) là ngày chuyên môn với chủ đề: Đổi mới các hoạt động dạy học qua việc soạn giáo án và thưc hiện kế hoạch dạy học.

- Thống nhất nội dung tham gia diễn đàn “Trường học kết nối”.

- Xây dựng  chủ đề môn học, chủ đề dạy học tích hợp liên môn và kế hoạch triển khai thực hiện.

- Thực hiện chuyên đề cấp Quận: Mô hình THM môn KHTN chủ đề Hóa học, đ/c Nguyệt thực hiện.

- Thực hiện hiệu quả chất lượng cuộc thi GVG cấp trường, cấp Quận về Giáo dục nếp sống thanh lịch văn minh cho HS Hà Nội.

+ Cấp trường: Từ 05/09/2016 đến 14/09/2016

+ Cấp Quận: Khai mạc: 20/09/2016 tại THCS Việt Hưng. Bắt đầu thi: 21/09/2016.
- Dự giờ và đánh giá GV theo quy định.
- Cập nhật và hoàn thiện các loại hồ sơ sổ sách ngay từ tuần đầu năm học.

- Thực hiện chương trình: Dạy thêm học thêm, 2 buổi/ ngày, Tiếng Anh liên kết từ tuần 4 tháng 9 (06/09/2016).

- Thực hiện chuyên đề cấp trường:

+ Chuyên đề môn Toán, Công nghệ, môn Ngữ văn.

+ Chuyên đề Bàn tay nặn bột môn Vật lý.

- Phát động cuộc thi: Em yêu lịch sử VN cấp Thành phố.

- Bồi dưỡng HSG K9.
- Đăng ký danh hiệu Thư viện xuất sắc cấp Thành phố về PGD.

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
	Đ/c Giang - HT
Đ/c Hà – HP
Đ/c Hà – HP
Đ/c Hà- HP
Đ/c Hà- HP

	- Đ/c Tuấn (VP)
- BGH, Tổ nhóm CM
- Tổ nhóm CM
- Tổ nhóm CM
- Tổ nhóm CM

- Tổ nhóm CM

- Đ/c Nguyệt, nhóm Hóa

- GV dự thi cấp trường

- GV đạt giải Nhất cấp trường tham gia thi cấp Quận

- BGH, Tổ nhóm CM
- Tổ nhóm CM

- GVBM

- Nhóm Toán, Công nghệ, Ngữ văn

- Nhóm Vật lý

- GVCN 26 lớp + TPT

- GV dạy CLB HSG Khối 9

- Đ/c Khuyên

- Ban Kiểm tra nội bộ nhà trường
	

	

	3. Công tác chủ nhiệm
	
	
	

	
	
- Duy trì nề nếp HS trong lớp.


- Thực hiện hiệu quả: Năm trật tự văn minh đô thị qua một số công việc:


+ Vệ sinh lớp sạch sẽ.


+ Lớp không có rác, không để dụng cụ vệ sinh trong phòng học.


+ Mua sắm tu bổ cảnh quan lớp học.


+ Tổ chức cho HS ký cam kết thực hiện Năm trật tự văn minh đô thị.


+ Thường xuyên nhắc nhở HS: Ý thức chào hỏi, Giữ gìn vệ sinh, An toàn giao thông, vệ sinh ATTP; phòng chống TNTT; Bảo quả CSVC lớp học.


- THực hiện nghiêm túc giờ sinh hoạt lớp.


- Có kế hoạch thường xuyên nhổ cỏ, chăm sóc CTMN của lớp.


- Xây dựng ý thức tự quản cho HS.


- Chuẩn bị cho họp PHHS cuối năm: Sử dụng máy tính, hướng dẫn PHHS khai thác trang website của trường.


- Tổ chức tết Trung thu cho HS: 14/08/2016.
	Đ/c Giang – HT

Đ/c Giang - HT
	- GVCN 26 lớp
- GVCN 26 lớp
- GVCN 26 lớp
	

	Tháng 9/2016
	4. Đoàn đội
	
	
	

	
	
- Tiếp tục duy trì nề nếp thể dục giữa giờ trong HS. Rèn HS ý thức chào hỏi, hát Quốc ca, ý thức vệ sinh trong và ngoài lớp học, ý thức bảo vệ CSVC và tài sản của nhà trường.


- Tổ chức cho HS ký một số loại cam kết.

- Kiểm tra đồ dùng học tập HS (đợt 1).
	Đ/c Giang – HT
	- Đ/c Thư + GVCN 26 lớp
	

	
	5. Công đoàn
	
	
	

	
	
- Tiếp tục chăm lo đời sống CBGVNV.


- Quản lý chặt chẽ nhà thể chất nhà trường.


- Quan tâm tới giáo dục nếp sống thanh lịch văn minh đô thị trong GV:


+ Ăn quà sáng đúng quy định.


+ Tiết kiệm điện nước.


+ Ký cam kết đầu năm học. 
	Đ/c Giang - HT
	- BCHCĐ + 100% CB GV NV nhà trường


	

	
	7. Công tác quản lý:
	
	
	

	Tháng 9/2016
	- Thực hiện hiệu quả, đúng, đủ chương trình kế hoạch dạy học,

- Tổ chức các chuyên đề:

+ Cấp Quận: Mô hình THM (16/09/2016).

+ Cấp trường: Theo kế hoạch.

- Tổ chức GV dự thi chuyên đề: Thanh lịch văn minh cấp trường, cấp Quận.

- Xây dựng kế hoạch: Kiểm tra nội bộ, kế hoạch thực hiện Nhiệm vụ năm học, Kế hoạch thực hiện công tác thu chi đầu năm.

- Tổ chức hiệu quả: Ngày chuyên môn tháng 9. Đi sâu vào chủ đề Soạn giáo án theo phương pháp đổi mới: Tổ chức hoạt động lĩnh hội kiến thức cho HS.

- Dự giờ GV.

- Thực hiện đánh giá tháng: GVCN, TTCM, CBGV trong nhà trường theo yêu cầu của PGD.

- Quản lý chặt chẽ nề nếp dạy và học. Phối hợp với công đoàn ký các loại cam kết đầu năm học.

- Xây dựng hồ sơ quản lý trang thiết bị dạy học được đầu tư về trường.
	Đ/c Giang – HT

Đ/c Giang - HT
	- Đ/c Hà, Tổ nhóm CM
- Đ/c Hà, GV thi

- BGH

- Đ/c Hà, Tổ nhóm CM

- BGH

- GVCN, TTCM, CBGV
- BGH

- BGH
	


Nơi nhận:







                             

   - PGD&ĐT (để báo cáo)



       



                                HIỆU TRƯỞNG

   - BGH (để thực hiện)

   - Chủ tịch CĐ (để thực hiện)
   - Tổng phụ trách (để thực hiện)
   - Các tổ trưởng CM (để thực hiện)

   - Lưu VP.




                      





















 Ngô Hồng Giang
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